
물  품 구매요청 시 제출 서류

자체구매확약서

거래명세서필 수

해당시

검수조서 (검수사진 포함)

반출·이관·관리전환 신청서 

사업자등록증 및 통장 사본

시스템 입력

첨부

시스템 입력

시스템 입력

첨부

비치장소 “외부” 선택시 

세금계산서 구매시

구분 제출서류 제출 형식 해당 조건

* 물품 : 기계기구, 집기비품, 재료, 소모품

고려대학교 산학협력단
Korea University Research & Business Foundation

견적서

카달로그

필 수

해당시

수의계약사유서

수의계약서류 증빙서류

지원기관 심의승인서류

환율변동확약서

관세감면확약서

반출·이관·관리전환 신청서 

공동부담 구매확약서

공고서 및 규격서

첨부

첨부 견적서로는 확인이 어려운 품목인 경우

시스템 입력

첨부

첨부

시스템 입력

시스템 입력

시스템 입력

시스템 입력

첨부

수의계약 선택시

RND과제이며, 단가 3000만원이상인 경우

외자 구매시

비치장소 “외부” 선택시 

공동부담 구매시

나라장터 공고 및 중앙조달 요청시

 i-Tube 등록 및 지원기관 요청시

구분 제출서류 제출 형식 해당 조건

시설팀 사전 허가요청 공문 첨부 냉난방기 등 공사가 필요한 경우

중 앙 구 매

자 체 구 매



구매요청 시 제출 서류

견적서

시방서
필 수

해당시

수의계약사유서

수의계약서류 증빙서류

공동부담 구매확약서

첨부

첨부

시스템 입력

첨부

시스템 입력

수의계약 선택시

공동부담 구매시

공고서 첨부 나라장터 공고 및 중앙조달 요청시

구분 제출서류 제출 형식 해당 조건

시작품 • 연구용역

고려대학교 산학협력단
Korea University Research & Business Foundation

견적서

제안요청서
필 수

해당시

수의계약사유서

수의계약서류 증빙서류

공동부담 구매확약서

공고서

첨부

첨부

시스템 입력

첨부

시스템 입력

첨부

수의계약 선택시

공동부담 구매시

나라장터 공고 및 중앙조달 요청시

구분 제출서류 제출 형식 해당 조건

연 구 용 역

시 작 품


