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자체구매 안내

1. 절차 

연구자 해당부서

⓵ 자체구매

⓶[연구지원팀]

청구 접수

⓷[산학구매팀]

물품등재, 

대금청구

⓸[산학경영팀]

대금지급

     

2.  업무 상세

담당자(부서) 상세 내역 비고

⓵ 연구자(청구자)

- 100만원미만 물품 직접 구매 
- 제출 서류 -RMS 혹은 GMS 구매요청에서 동

일하게 청구
-첨부파일은 1개의 파일로 업로드
-참여연구원 중 1인을 검수자로 
입력
-검수자 및 검수일자 입력 필수

카드구매시 세금계산서 발행시

þ 자체구매확약서
þ 거래명세서
þ 카드매출전표
þ 물품사진

þ 거래명세서
þ 세금계산서
þ 물품사진

⓶ 연구지원팀 접수 후 청구
-검수일자 및 첨부 확인
-예산, 범용성, 구매계획, 잔여연구
기간 등을 검토 

⓷ 산학구매팀 물품 등재, 대금 지급 청구

⓸ 산학경영팀 대금 지급
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3. 시스템 화면(연구자 입력시)

  

검수자*

실사용자*

(기타의견)

 김길동 2021. 03. 01

 홍길동 (010-1234-5678)


